INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES / r
Gualemala, 28 de junio de 2CV

Licenciada _
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles
Su despacho.

Eslimada sefora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JOSE ADOLFO'RAMAS GONZALEZ Cul; 26391 27289401/
Nimero de contraio: DGA-029-15-2024 - Acuerdo Ministerial: B-2024

Servicios: TECNICOS _ Nit del Contratista: 462720-2 .
Numero de Faclura: 2829600214 "~ - Serie: 739931A2 .~ _—
Honorarios Mensuales: Q7,000,00 ~ _— Periodo del Informe: JUNIO _—

Monto Tolal del Contrato Q. 41,548,39 - Plazo del Conlrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Administrativa donde presla /
los servicios: PLANIFICACION

Objelivos del Contralo:

“EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para PLANIFICACION DE i
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacian y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,

en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enuncialivas:

7

Desarrollo Ordenado de Actividades: .~

Se apoyé a la delegacién de Planificacion en la elaboracién de manuales administratives, para la correcla aplicacién por parie de
las diferentes jefaturas y personal de la Direccion General de las Arles.

b) Se apoyd a la Delegacion de Planificacidn en la correcla aplicacion de manuales administrativos, para el correcto desemperio de
las funciones asignadas a las dependencias que conforman la Direccién General de las Arles.

c) Se brindé apoyo a la Delegacion de Planificacidn en la aclualizacién de manuales administrativos.
d) Se brindé apoyo a la Delegacién de Planificacion en aspeclos de modernizacion inslitucional y sus respeclivas herramientas.

a)

JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ LORENZO Fﬁleﬁ.N TISTOJ CHAN

Nombre Complelo del Conlratista Nombre de |a Auloridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula d¢ gontrato: Décima Primera)

e

Firma de Confralista Firma y sello de'la Autorflad que Evalua los Servicios
. (seguniClausula g Ropirftps REE DR AMmera)
Delegado de Planificacién y
Modernizacion Institucional

Direccion General de las Artes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contralista: JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ cul: 2639127280101

Numero de conlralo: DGA-029-15-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 4627202

Numero de Faclura: 2829600214 Serle: 739931A2

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe; 03/01/2024 AL 30/06/2024
Monlo Tolal del Conirato Q. 41,548.39 Plazo del Conlralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Administrativa donde presia
los servicios: PLANIFICACION

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para PLANIFICACION DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la preslacién de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser eslas
limitativas, sino Unicamenle enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas durante el Perlodo Comprendido:

a)

b)

c)
d)
e)

Se apoyd a la delegacion de Planificacion en la elaboracién de manuales administrativos, para la correcla aplicacién por parle de
las diferentes jefaluras y personal de la Direccién General de las Arles.

Se apoyé a la Delegacion de Planificacion en la correcta aplicacién de manuales administralivos, para el correclo desempefio de
las funciones asignadas a las dependencias que conforman la Direccién General de las Arles.

Se brind6 apoyo a la Delegacion de Planificacién en la aclualizacién de manuales adminisiralivos.
Se brindd apoyo a la Delegacion de Planificacion en aspeclos de modernizacion instilucional y sus respeclivas herramientas.
Oltras relacionadas a las servicios que presia.

JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ LORENZO FROIQN TISTOJ CHAN

Nombre Completa del Conlratista Nombre de la ue Evalua los Servicios

(segun Claus(ity de cbn|rato; Décima Primera)
MSec. Froildn Tistoj Chan
Delegado de Planificacton y
Modernizacion [ nstitucional
Direccion General de las Artes

ulorid4d que Evalua los Servicios
la de cofitralo: Décima Primera)

Firma-d Iralisla Firma y sello de
(seguin C¥



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despachao.

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ Cul: 2639127280101

Numero de contrato: DGA-029-15-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: TECNICOS Nil del Conlralisia: 4627202

Nimero de Faclura: 2829600214 Serie: 739931A2

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Monto Total del Contrato Q. 41,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Adminisirativa donde presta
los servicios: PLANIFICACION

Objelivos del Contrato:

“EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para PLANIFICACION DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos,
en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser eslas
limitalivas, sino Gnicamenle enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Oblenidos:

Se apoyo a la Delegacion de Planificacion en la elaboracion de manuales administralivos para la correcla aplicacién por
parle de las jefaluras y personal de la Direccion General de las Ares, en: 1) Se elaboré el manual de normas y
procedimientos de ingresaos privalivos de cenlros de coslo de la Direccidn General de las Artes el cual se remitié para
revision a la Direccion Administrativa Financiera conjunlamenle con las secciones del area financiera relacionadas con el
mismo; y 2) Se elaboré el Manual de Adquisiciones de la Seccion de Compras de la Direccion General de las Arles, el cual
se remilio para revision a la seccién de compras de la referida Direccion General.

a)

Se apoyd a la Delegacidon de Planificacion en la correcla aplicacion de manuales administrativas para el correclo
desempefio de las funciones asignadas a las dependencias que conforman la Direccian General de las Artes: 1) se
elaboraron nuevas procedimientos de la Direccién de Formacidn Arlislica, Direccién de Espectaculos Publicas, Direccfion
b) de Difusién de las Artes y Direccién de Fomenlo de las Artes y se incorporaron al manual de normas y procedimientos de
la Direccion General de las Arles; 2) se elabord el manual de Seguridad Industrial del Conservalorio de Musica "German
Alcantara", el cual se remilié para revision a la Direccidn de Farmacion Arlistica; y, 3) se elaboré el manual de Seguridad
Industrial del Centro Cultural "Miguel Angel Aslurias" y se remilié para revision a la Direccidn de Difusion de las Artes.

Se brindé apoyo a la Delegacion de Planificacién en la aclualizacién de manuales adminisiralivos, para el correclo
desempefio de las funciones asignadas a las dependencias que conforman la Direccion General de las Artes: 1) se
participd en la aclualizacidn del manual de normas y procedimientos de la seccién de Servicios Generales del Ministerio de
Cultura y Deportes, en apoyo a la Direccidn de Planificacion y Desarrallo Instilucional, el cual se remilid para firma a las
secciones de servicios generales y Direclores Administralivos Financieros de las unidades ejecutoras del Ministerio de
Cullura y Deporles; y 2) se elabord el manual de pueslos y funciones de la Direccion General de las Arles y se {rasladd a
la Direccién de Planificacion y Modernizacion Inslifucional para la geslion de aprobacién por parle del Despacho
Ministerial.

c)



d)

Se brindé apoyo a la Delegacion de Planificacion en aspeclos de modernizacin, 1) se aclualizaron los procedimientos
simplificados y los diagramas de flujo de las dependencias de la Direccion General de las Artes que foerman parte del
proceso de Simplificacién de framites administrativas que el Ministerio de Cullura y Depories esla implemenlando para dar
cumplimientlo a la Ley de Simplificacion de tramiles y requisilos administralivos; y 2) se elaboré proyeclo de Acuerdo
Ministerial de creacion de Mesas Técnicas de Manuales Administrativos y se remitié para revision a la Direccion General

de las Arles.

JOSE ADOLFO RAMAS GONZALEZ

LORENZO FROILAN TISTOJ CHAN

Nombre Complelo del Conlralisia

¥ 7

Nombre de |a,Autor{dad que Evalua los Servicios
(segun Claudula dg§ cpntralo: Décima Primera)

MSc. Froilan Tistoj Chan

Delegado de Planificacion y

Modernizacion Institucional
ireceidn General de las Artes

& Firma d Sla

ad que Evalua los Serviclos
ntralo: Décima Primera)

Firma y sello dejla Aul
(segun Claysula de




